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نموذج ميثاق المشروع

ميثاق المشروع

	رقم المشروع:

	عنوان المشروع:

	
	التاريخ:



	1. أهداف المشروع

	اشرح الحاجة أو الفرصة أو المشكلة التي يهدف المشروع إلى معالجتها، أي المبرّر التجاري للمشروع.

	2. المخرجات 

	أعد قائمة بما يجب إنجازه لتحقيق أهداف المشروع. يجب أن تكون تفاصيل كل مخرج كافية ليتمكن فريق المشروع من فهم ما يجب القيام به.
صف المخرجات باستخدام أفعال تنفيذية مثل: تقديم، إعداد، إنشاء، بحث، وغيرها.
يجب أن تكون المخرجات قابلة للقياس حتى يتمكن راعي المشروع والفريق من تحديد ما إذا كانت قد أُنجزت بنجاح في نهاية المشروع أم لا.

	3. تعريف نطاق المشروع

	قم بتوثيق نطاق العمل. للمساعدة في تعريف النطاق، استخدم مستندات مثل: طلبات العروض (RFP)، عروض البيع، المتطلبات التجارية، المواصفات الوظيفية، وغيرها، لتحديد النطاق وحصره.

· يشمل هذا المشروع:
· لا يشمل هذا المشروع:

	4. المعالم الرئيسية للمشروع 

	حدّد المعالم المهمة للمشروع، بما في ذلك تاريخ إصدار الفاتورة للعميل.

	5. الافتراضات، القيود، والاعتماديات 

	حدّد الافتراضات التي تم أخذها بعين الاعتبار عند تعريف النطاق، وكذلك الافتراضات المستخدمة لأغراض تخطيط المشروع.
الهدف هنا هو تحديد الحدود ومعالجة كيفية تأثير أو إدارة القيود الثلاثية لإدارة المشاريع (النطاق، الوقت، التكلفة).
اذكر القيود (العوامل المحتملة التي تؤثر على التسليم أو تجعل إدارة المشروع أكثر صعوبة) أو أي اعتماديات على الموارد أو ميزانية المشروع، مع مراعاة الوقت، التكلفة، التواريخ، وغيرها.

	6. المستندات ذات الصلة 

	والافتراضات، مثل: RFQ، RFP، عروض البيع، وغيرها.

	7. الهيكل التنظيمي للمشروع

	حدّد أصحاب المصلحة الرئيسيين وأعضاء الفريق حسب الدور، الاسم، والمسؤولية.
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	8. تفويض المشروع 

	التاريخ
	مدير الأعمال
	معتمد من قبل

	
	
	


